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MANUAL DE ORGANIZACION
1. INTRODUCCION

El Manual de Organizacidn del Consejo Estatal de Poblacién es un documento de estructura organizacional,
en el cual se sefalan los puestos y la relacion que existen entre ellos, asi como, la jerarquia, el grado de
autoridad, responsabilidad y las funciones de los servidores publicos de las areas operativas.

Con el cual, se pretende visualizar en forma objetiva a los servidores publicos de este Organismo
Desconcentrado, con el propdsito de facilitar su interrelacion, la formalizacion de los programas de trabajo
apegado con la normativa vigente.

Para la integracion del presente Manual, se ha realizado con la participacion de los responsables de areas del
Consejo Estatal de Poblacién de acuerdo con la operatividad de esta, cabe mencionar que el contenido
quedara sujeto de actualizacion derivando de las necesidades del organismo.
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2. VISION Y MISION

VISION

Ser una instancia fortalecida que se sustente como el organismo rector de la politica de poblacidn en el Estado,
y que propicie la planeacién demografica mediante la elaboracion de estudios y programas, a efecto de
fortalecer las acciones en la materia.

MISION

Formular, promover y coordinar las acciones en materia de politica de poblacién en la entidad, para contribuir

a regular los fenomenos demograficos que afectan a la poblacidn, favoreciendo asi, la planeacion y desarrollo
socioeconémico que redunde en el mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacién.
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3. ANTECEDENTES HISTORICOS

El 29 de diciembre de 1983 se suscribid por primera vez el Acuerdo de Coordinacidon en Materia Poblacional
entre el Ejecutivo Federal y el Gobierno del Estado, el cual fue ratificado el 26 de septiembre de 1989.

Ante la publicacion del Programa Nacional de Poblacion 1989-1994 que constituye el elemento de enlace
entre la politica de poblacién, el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan Estatal de Desarrollo y los Programas
Estatales Sectoriales y Especiales que coordinen y armonicen objetivos con necesidades de la poblacién, el
Gobierno del Estado de Campeche, decidié dar continuidad al Programa Nacional de Poblacion, para lo cual
sefialé en el Plan Estatal de Desarrollo 1992-1997, el objetivo de buscar un crecimiento demografico con una
politica de desconcentracion en el ambito urbano.

Dada la importancia que el Ejecutivo del Estado atribuye al aspecto poblacional y en el marco del Convenio
Unico de Desarrollo celebrado entre el Gobierno Federal y el Gobierno del Estado, se suscribié el 13 de mayo
de 1992 una nueva version del Acuerdo de Coordinacion entre la Secretaria de Gobernacion, el Consejo
Nacional de Poblacién (CONAPO) y el Gobierno del Estado de Campeche, para establecer, coordinar y evaluar
la aplicacidn de la politica demografica en la Entidad.

En virtud de las necesidades de precisar el cumplimiento de las tareas de coordinacion, promocion vy
Administracién del Programa Especial de Poblacidn, el Estado de Campeche, el 24 de mayo de 1992 crea el
Consejo Estatal de Poblacién (COESPO) como un drgano desconcentrado del Poder Ejecutivo, quedando
adscrito sectorialmente a la Secretaria de Gobierno, para coordinar la formulacién y ejecucién de los
programas operativos anuales en concordancia con los objetivos y estrategias que se establezcan en el
Programa Especial de Poblacion de Mediano Plazo vigente, contribuyendo a regular el crecimiento vy
distribucion de la poblacion en la entidad en los préoximos afios.
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4. MARCO JURIDICO

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

Ley de Presupuesto de Egresos del Estado.

Ley de Planeacion del Estado de Campeche.

Ley General de Poblacidn.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Campeche.

Ley de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado de Campeche.

Ley de Adquisicién, Arrendamientos y Prestacion de servicios relacionados con Bienes Muebles del

Estado de Campeche.

10. Ley de Control Presupuestal y Gasto Publico del Estado de Campeche.

11.  Ley de Proteccion Civil para el Estado de Campeche.

12.  Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche.

13.  Ley de los Derechos Lingtisticos de los Pueblos Indigenas.

14.  Ley de Derechos, Cultura y Organizacion de los Pueblos y Comunidades Indigenas del Estado de
Campeche.

15.  Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesidn de sujetos obligados del Estado de Campeche.

16.  Ley para la lgualdad de Hombre y Mujeres del Estado de Campeche.

17.  Ley General de Responsabilidades Administrativas.

18.  Cddigo Civil del Estado de Campeche.

19.  Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Campeche

20.  Coédigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracién Publica del Estado de Campeche

21.  Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno.

22.  Reglamento Interior del Consejo Estatal de Poblacidn.

23.  Reglamento de la Ley General de Poblacion.

24.  Reglamento Interno del Sub-comité Especial de Poblacion del COPLADECAM.

25.  Acuerdo del ejecutivo del Estado por el que se crea el Consejo Estatal de Poblacion de Campeche.

26.  Acuerdo de coordinacidn que celebra por una parte el Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de
Gobernaciéon y con la participacidon del Consejo Nacional de Poblacion y el Gobierno del Estado de
Campeche.

27.  Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027.

WO NOU A WNR
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5. ORGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA ORGANICA GENERAL
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Vo. Bo.
Coordinacion Administrativa Secretaria Técnica del COESPO
Licda. Sheyla Vianney Espadas Sima Antrop. Martha Alicia Angulo Garcia
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CAPITULO I. OFICINA DE LA SECRETARIA TECNICA

ORGANIGRAMA

Secretaria
Técnica
Subdireccion
de Estudios
de Poblacion Jefatura de Jefatura de
Departamento de Departamento de

Educacién y
Comunicacién en
Poblacion

Programacion y
Evaluacion

OBJETIVO DEL PUESTO: Conducir la politica de poblacién en el Estado, promoviendo la planeacién de
programas y acciones de desarrollo estatal y municipal, en coordinacion con los sectores publico, privado y
social, para elevar el nivel de vida de los campechanos.

ATRIBUCIONES:

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Consejo Estatal de Poblacion
ARTICULO DECIMO PRIMERO. - Son Facultades y Obligaciones del Secretario Técnico:

l.- Representar por acuerdo del Presidente del Consejo Estatal ante las Autoridades Federales, Estatales
y Municipales y los diferentes sectores Sociales y Privados.

Il.- Coordinar, promover organizar y administrar los trabajos técnicos que apoyen la realizacién y
evaluacion del Programa Especial de Poblacion.

Ill.-  Promover ante el Comité de Planeacion para el desarrollo del Estado de Campeche, a integracion de la
politica de Poblacion dentro de los Programas de Desarrollo y la operacion de los proyectos contenidos
dentro del Programa Especial de Poblacion.

IV.-  Organizar y dirigir los proyectos demograficos que corren a su cargo, en coordinacidon con las
dependencias y entidades involucradas.

V.- Administrar los recursos y dirigir los Programas del Consejo Estatal.

VI.-  Organizar los eventos que apoyen la realizacion del Programa Especial de Poblacidn.

VIl.-  Servir de enlace entre el Consejo Estatal y el Consejo Nacional de Poblacidn.

VIIl.- Las demas que le sefialen las disposiciones legales, el Consejo Directivo o su Presidente

Reglamento Interior del Consejo Estatal de Poblacion de Campeche:
Articulo 15.- Son Atribuciones del Titular de la Secretaria Técnica:

I.  Coordinar la ejecucidon de los acuerdos que emanen de la Asamblea General.
Il.  Cumplir con los trabajos que le encomiende el Presidente del COESPO.
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Llevar a cabo un proceso de seguimiento y evaluacidn de las acciones programadas por parte de las
dependencias ejecutoras vinculadas al Programa Especial de Poblacion.
Promover la aplicacion del criterio demografico en los diferentes planes, programas y proyectos que se
disefien para el desarrollo social, politico, econdmico y cultural de la Entidad.
Implementar los mecanismos necesarios para fortalecer la descentralizacidn de la politica demografica.
Servir de enlace con el Consejo Nacional de Poblacidon, otros Consejos Estatales de Poblacion y los
Consejos Municipales de Poblacion del Estado de Campeche.
Las demads que se deriven de la interpretacion del acuerdo de creacidn y el acuerdo de coordinacién,
este ultimo suscrito por el Ejecutivo Federal y el Gobierno del Estado de Campeche.

SUBDIRECCION DE ESTUDIOS DE POBLACION

OBJETIVO DEL PUESTO: Realizar estudios e investigaciones sociodemograficas, asi como promover el
conocimiento e informacién en materia demografica, fomentando con ello la participacion sectorial, a fin de
coadyuvar a la regulacion territorial de la poblacidn.

FUNCIONES GENERALES:

Opinar en la elaboracidn del Programa Operativo Anual de la Secretaria.

Participar en los drganos de coordinacion interinstitucional que se le encomiende, de acuerdo al ambito
de su competencia, e informar a su superior jerarquico inmediato de los resultados obtenidos de los
mismos.

Proporcionar, de acuerdo a las politicas establecidas en las disposiciones legales y reglamentos
aplicables, la informacion, asesoria y cooperacion técnica que les requieran otras areas administrativas,
asi como otras dependencias y entidades estatales, federales y municipales.

Proveer, conforme a sus necesidades, los requerimientos de los bienes muebles y servicios que sean
indispensables para el desempefio de las funciones de las areas a sus respectivos cargos y remitirlos al
Secretario Técnico para su autorizacion e incorporacién al programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

ATRIBUCIONES ESPECIFICAS:

Reglamento Interior del Consejo Estatal de Poblacion.
Articulo 17.- El responsable de la Unidad de Estudios de Poblacion, tendra a su cargo las siguientes funciones:

Realizar estudios demograficos y socioecondmicos para orientar las acciones encaminadas a regular el
crecimiento poblacion y racionalizar la distribucidn geografica de la poblacion, buscando un crecimiento
demografico ordenado en el campo, complementado por una politica efectiva de desconcentracién en
el ambito urbano.

Coordinar acciones para la actualizacion del diagndstico sociodemografico de la Entidad.

Asistir técnicamente a las dependencias u organismos que lo soliciten para la elaboracién de programas
y proyectos que incidan en la politica demografica que se aplica en el Estado.

Coadyuvar para el establecimiento de mecanismos de integracién e interrelacion que propicien al
interior del COESPO el 6ptimo desarrollo de las responsabilidades del area.

Las demas que le sefiale el Presidente, el Vicepresidente y el Secretario Técnico del COESPO, de acuerdo
a sus respectivas atribuciones.

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y COMUNICACION EN POBLACION
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OBJETIVO DEL PUESTO: Contribuir al fortalecimiento de una cultura demografica integral, mediante
programas que fomenten el cambio en materia poblacional, asi como planear y difundir la informacion a
través de material grafico y audiovisual, en el marco de los objetivos de la politica de poblacidn.

FUNCIONES GENERALES:

. Informar el avance de los programas autorizados, encomendados al Departamento.

e  Atender al personal a su cargo, distribuyendo las cargas de trabajo y evaluando su funcionamiento.

. Comunicar al Secretario Técnico la resolucion de los asuntos que se generen en la esfera de su
competencia.

. Informar al Secretario Técnico el despacho y la resolucion de los asuntos de su responsabilidad e
informarle de las actividades que se realicen en las areas de su adscripcion.

. Organizar y Efectuar el desarrollo de los programas que tengan encomendados, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables, los lineamientos, normas y politicas aprobadas por el Secretario Técnico,
en sus respectivos ambitos de competencia.

. Participar en la elaboracion del Programa Operativo Anual.

. Mantener coordinacion con las demas areas administrativas y en su caso, con otras dependencias y
Entidades Federales, Estatales y Municipales para el mejor despacho de los asuntos de su competencia.

. Coadyuvar en la formulacién de los Anteproyectos de Manuales de Organizacion y Procedimientos de
las areas de sus respectivos cargos.

. Comprobar que se hagan buen uso de los bienes muebles e inmuebles que se destinen a las unidades
administrativas a sus respectivos cargos.

. Elaborar los informes que les sean encomendados por su superior jerarquico inmediato y los que le
corresponda emitir a otras dependencias y Entidades Federales, Estatales y Municipales, en ejercicio de
sus atribuciones.

ATRIBUCIONES ESPECIFICAS:

Reglamento Interior del Consejo Estatal de Poblacion.
Articulo 18.- Las funciones del responsable de la unidad de educacién y comunicacién en poblacion son:

I Coordinar con las partes involucradas la realizacion de estudios y proyectos de investigacion
sociodemografica, a fin de conocer los alcances logrados en la orientacién del subprograma de
educacién en poblacion.

1. Promover en el marco de la reorganizacion del Sistema Educativo Estatal, acciones para la
reformulacion de contenidos y materiales educativos que contribuyan a la conformacion de una cultura
demografica en la Entidad.

II. Contribuir en su radio de accidn para el cumplimiento de las expectativas sefialadas en el Plan Estatal
de Desarrollo.

V. Efectuar acciones de seguimiento y evaluacion de la operatividad de las bibliotecas comunitarias
donadas por el Consejo Nacional de Poblacién, en apoyo al Programa IMSS - Solidaridad.
V. Disefiar una estrategia de comunicacién en poblacion en la que participen todos los medios masivos

de comunicacién para producir y difundir mensajes de acuerdo a las caracteristicas de la audiencia,
requiriendo para tal efecto la asesoria del CONAPO.

VI. Vincular los objetivos de comunicacién en poblacidn a los lineamientos estratégicos del Plan Estatal de
Desarrollo.
VIl.  Las demas que se deriven de la aplicacion e interpretacion del acuerdo de creacién del COESPO y del

acuerdo de coordinacion suscrito por el Ejecutivo Federal y Gobierno del Estado.
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JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y EVALUACION

OBJETIVO DEL PUESTO: Promover la ejecucion de la politica estatal de poblacion en el ambito municipal, para
contribuir a la disminucidn del ritmo de crecimiento de la poblacién, con acciones dirigidas a reducir los niveles
de mortalidad materna e infantil, a través de la planificacion familiar y la promocién de la salud reproductiva.

FUNCIONES GENERALES:

Informar el avance de los programas autorizados, encomendados al Departamento.

Atender al personal a su cargo, distribuyendo las cargas de trabajo y evaluando su funcionamiento.
Informar al Secretario Técnico el despacho y la resolucion de los asuntos de su responsabilidad e
informarle de las actividades que se realicen en las areas de su adscripcion.

Elaborar y proponer para aprobacion del titular el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de las
areas a su respectivo cargo.

Organizar e informar el desarrollo de los programas que tengan encomendados, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables, los lineamientos, normas y politicas aprobadas por el Secretario Técnico,
en sus respectivos ambitos de competencia.

Establecer los mecanismos de coordinacidn, programacion, informacién, control, evaluacion vy
mejoramiento de la eficiencia operativa de las areas administrativas a sus respectivos cargos.

Participar en la elaboracion del Programa Operativo Anual.

Proponer las politicas, lineamientos y criterios, asi como prestar el apoyo técnico que se requiera para la
formulacidn, instrumentacion, ejecucidn, seguimiento, supervision, control, evaluacion, revision y
actualizacion de los programas del sector asi de los subprogramas y proyectos estratégicos que de esos
programas se deriven y de los correspondientes programas operativos anuales.

Proporcionar, de acuerdo a las politicas establecidas en las disposiciones legales y reglamentos
aplicables, la informacidn, asesoria y cooperacion técnica que les requieran otras areas administrativas
de la dependencia, asi como otras Dependencias y Entidades Estatales, Federales y Municipales.
Coadyuvar en la formulacién de los Anteproyectos de Manuales de Organizacion y Procedimientos de
las areas de sus respectivos cargos.

Solicitar, conforme a sus necesidades, los requerimientos de los bienes muebles y servicios que sean
indispensables para el desempefio de las funciones de las dreas a sus respectivos cargos, y remitirlos al
Secretario Técnico para su autorizacion e incorporacién al programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

Comprobar que se haga buen uso de los bienes muebles e inmuebles que se destinen a las unidades
administrativas a sus respectivos cargos.

Elaborar los informes que les sean encomendados por su superior jerarquico inmediato y los que le
corresponda emitir a otras Dependencias y Entidades Federales, Estatales y Municipales, en ejercicio de
sus atribuciones.

ATRIBUCIONES ESPECIFICAS:

Reglamento Interior del Consejo Estatal de Poblacion.
Articulo 19.- Corresponde al responsable de la unidad de programacién y evaluacidn, las funciones siguientes:

Coordinar acciones para una eficaz operacion del programa especial de poblacion.

Llevar a cabo un proceso de seguimiento y evaluacion para el cumplimiento de los objetivos trazados en
materia poblacional en el Plan Estatal de Desarrollo y en el Programa Especial de Poblacion.
Seguimiento y evaluacion de proyectos que tengan repercusiones en el dmbito demografico estatal.
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IV. Establecer las normas que deberan regir las acciones que en materia de poblacidn realicen los consejos
municipales de poblacién y llevar a cabo evaluaciones que permitan mantener la coherencia entre las
politicas municipales y la politica estatal de poblacidn.
V. Organizar y realizar eventos relacionados con poblacion.
VI. Las demas que emanen del marco legal y normativo del COESPO, dentro del drea de su competencia.

Vo. Bo.
Coordinacién Administrativa Secretaria Técnica del COESPO
Licda. Sheyla Vianney Espadas Sima Antrop. Martha Alicia Angulo Garcia
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